Programa Formacié Untis — Nivells basic i avangat U ntl S

Claus i estrategies per a la planificacio de I'horari amb Untis.
Nivell basic. Sessio presencial.

Formaci6 adrecada a les persones involucrades en la gestié académica del centre i encarregades
de la generacio de I'horari i que utilitzaran Untis per planificar i gestionar I'horari del centre.

@ Objectius
®

Coneixer els diferents métodes de treball i configurar la setmana lectiva segons les
necessitats del centre.

e Coneixer les diverses eines per a la introduccid dels recursos (aules, grups, professors i
mateéries). Sincronitzacié de dades amb Aléxia.

e Aprendre a planificar les classes, per grups i per professors.

e Coneixer els diferents tipus de peticions / desiderates i la seva utilitzacié.

e Coneixer com resoldre diverses situacions que es puguin plantejar amb I'horari del
centre i facilitar la configuraciod i parametritzacié prévia a I'optimitzacié de I'horari.

ﬂ Metodologia

e Lasessio s'organitza en unajornadade 5 hores, de 9,30 a 14,30 hores, de durada segons
el programa i horari que s'indica en aquest mateix document.

e Possibilitat de treballar amb les dades reals del centre. Per a aix0, sera imprescindible
disposar dels codis de llicéncia i, en el cas de sincronisme amb Alexia, coneixer tant
I’adreca d’accés com les dades d'usuari i contrasenya a la plataforma. L'usuari haura de
disposar dels permisos necessaris (nivell secretaria).

e Aquesta formacié es dur a terme a I'aula habilitada a les nostres oficines de Barcelona
per a un maxim de 10 centres i amb un aforament de 2 persones.

e El cost de la sessio és per centre.
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Programa Formacié Untis — Nivells basic i avangat

Programa — Nivell basic
Benvinguda i presentacio de la jornada

Bloc 1.- Entrada de dades

Definicié de la setmana lectiva.
Introduccid de dades.
o Introduccié manual (Grups, Professors, Aules i Matéries)
o Introduccio automatica. Sincronitzacié amb Alexia.
Creacio de classes lectives.

Descans

Bloc 2.- Planificacié
Ponderacié pedagogica.
Diagnostic: Dades basiques.

Estrategies d’optimitzacid.
Diagnostic: Horaris.

Bloc 3.- Horaris

Edicié d’horaris.
Millora de I’horari: classes alternatives.

Fi de la jornada

Untis

Cospa&Agilmic una empresa
LA N NN

Educarnia



Programa Formacié Untis — Nivells basic i avangat U ntl S

Claus i estrategies per a la planificacio de I'horari amb Untis.
Nivell avancat. Sessio presencial.

Formacié adrecada a les persones involucrades en I'organitzacid i gestié académica del centre i
especialment a les encarregades de la planificacié i generacié de I'horari que habitualment
utilitzen i ja coneixen I'aplicacio Untis o han assistit a la sessié de nivell basic.

@ Objectius

o Aprofundir en els coneixements sobre la utilitzacié de Untis per a la generacié de
['horari.

e Coneixer com resoldre diverses situacions que es puguin plantejar en I'horari del
centre i facilitar la configuracié i parametritzacio previa a I'optimitzacié de I'horari.

e Saber utilitzar tota la poténcia de la ponderacié pedagogica i les diferents
metodologies d'optimitzacid i coneixer com repercuteixen en la resolucié de |'horari.

e Millorar la qualitat de I'horari conjugant les diferents eines d'estudi i millora del
resultat obtingut.

ﬂ Metodologia

e Lasessio s'organitza en unajornadade 5 hores, de 9,30 a 14,30 hores, de durada segons
el programa i horari que s'indica en aquest mateix document.

e Possibilitat de treballar amb les dades reals del centre. Per a aix0, sera imprescindible
disposar dels codis de llicéncia i, en el cas de sincronisme amb Alexia, coneixer tant
I"adreca d’accés com les dades d'usuari i contrasenya a la plataforma. L'usuari haura de
disposar dels permisos necessaris (nivell secretaria).

e Aquesta formacié es dur a terme a I'aula habilitada a les nostres oficines de Barcelona
per a un maxim de 10 centres i amb un aforament de 2 persones.

e El cost de la sessio és per centre.
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Programa Formacié Untis — Nivells basic i avangat

Programa — Nivell avancgat

Benvinguda i presentacio de la jornada

Bloc 1.- Entrada de dades

Configurar la setmana lectiva: una o varies. Dies diferents.

Revisié de dades basiques.
Crear dos horaris en un mateix curs escolar.

Casuistiques especials del Centre:
o Desdoblaments.
o Simultaneitat de classes.

Descans

Bloc 2.- Planificacio

Ponderacié pedagogica.
Diagnostic: Dades basiques.
Estrategies d’optimitzacid.
Diagnostic: Horaris.

Dialeg matriu.

Bloc 3.- Horari

Editar horaris.
Millora de I’horari: Classes alternatives

Fi de la jornada
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